
事務職員(契約職員・任期付き)を以下のとおり募集します。 

 

【募集人数】1名 

【雇用期間】平成 28 年 5月 1日～平成 29 年 3月 31 日(更新あり) 

【勤務場所】筑波大学遺伝子実験センター(茨城県つくば市天王台 1-1-1) 

【勤務内容】全国共同利用・学内利用に係わる支援業務 

       関係書類作成、窓口対応等(英語での対応含む) 

【応募資格】英検 2級相応の英語力のある方 

      基本的な PC 操作が可能であること 

協調性があり、臨機応変に積極的に業務に携わることができること 

【勤務形態】週 5日．月曜日から金曜日 8:30～17:15(休憩 60 分含) 

【休  日】土曜日・日曜日・祝日・年末年始 

【給 与 等】年俸制(本学規定により決定) 

通勤手当支給(本学規定により決定) 

【選考方法】第一選考：書類審査 

第二選考：面接(第一次選考合格者) 

第一次選考合格者に対して、第二次選考の日時及び場所を連絡します。 

【応募締切】平成 28 月 3月 25 日(金)(決まり次第、締め切る場合あり) 

【応募方法】1．履歴書(写真添付) 

2．職務経歴書    を下記宛送付ください 

     

＊提出書類に含まれる個人情報は、選考・採用以外の目的には使用しません。 

 応募書類は返却しませんので、あらかじめご了承ください。 

 

【応募書類提出先】 

〒305-8572 茨城県つくば市天王台 1-1-1  

国立大学法人筑波大学 遺伝子実験センター 

担当：矢口 吉典 

(封筒の表に「事務職員応募書類在中」と朱書きしてください) 

 

【問合せ先】 

矢口 吉典 

Tel: 029-853-6006 

E-mail: kanri@gene.tsukuba.ac.jp 

URL: http://www.gene.tsukuba.ac.jp 

 


